
  

 

 

 

 

 

 

 

แนวทางและขัน้ตอนปฏบิตัสิ าหรับการใหเ้งนิสนับสนุน 

Sponsorship Procedure 
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แนวทางและข้ันตอนปฏิบัติส าหรับการให้เงนิสนับสนุน 

บริษัท แรบบิท ประกนัชีวิต จาํกดั (มหาชน) (“บรษัิทฯ”) ไดด้าํเนินธุรกิจดว้ยความโปรง่ใส และหลีกเลี่ยงการใหส้ินบน

ในทกุรูปแบบตลอดจนไมค่าดหวงัผลประโยชน ์หรอืสิง่อื่นใดเป็นการตอบแทนที่อาจพิจารณาไดว้า่เป็นการทจุรติและคอรร์ปัชนั 

ดงันัน้ บรษัิทฯ จึงกาํหนดแนวทางปฏิบตัิสาํหรบัการใหเ้งินสนบัสนนุขึน้ เพื่อใหม้ั่นใจไดว้่าการใชเ้งินหรือทรพัยส์ินของบริษัทฯ 

ซึ่งรวมถึงการใหใ้ชพ้ืน้ที่อาคารสาํนกังาน หรือทรพัยส์ินอื่นใดที่อยู่ภายใตก้ารบริหารจดัการของบริษัทฯ โดยไม่คิดค่าใชจ้่าย 

ใด ๆ เพื่อวตัถปุระสงคใ์นการสนบัสนนุโครงการใด ๆ ท่ีจดัขึน้โดยบคุคลภายนอกโดยมีรายละเอียด ดงันี ้

1. การใชเ้งินหรือทรพัยส์ินของบริษัทฯ เพื่อวตัถุประสงคใ์นการสนับสนุนโครงการใด ๆ ท่ีจัดขึน้โดยบุคคลภายนอก 

จะต้องกระทาํในนามของบริษัทฯ เท่านั้น โดยการสนับสนุนเช่นว่า ตอ้งมีวัตถุประสงค์เพื่อสนับสนุนใหว้ัตถุประสงคข์อง

โครงการประสบผลสาํเร็จตลอดจนเพื่อธุรกิจ ภาพลกัษณท์ี่ดี และสง่เสริมช่ือเสียงของบริษัทฯ โดยไมถ่กูนาํไปใชเ้พื่อหลีกเลี่ยง

การใหส้นิบน หรอืเพื่อคาดหวงัผลประโยชนท์ี่อาจพิจารณาไดว้า่เป็นการทจุรติและคอรร์ปัชนั 

2. การใช้เงินหรือทรพัยส์ินของบริษัทฯ เพื่อวัตถุประสงคใ์นการสนับสนุนโครงการใด ๆ ตอ้งพิสูจนไ์ดว้่ามีกิ จกรรม  

ตามโครงการดงักลา่วจรงิและสามารถตรวจสอบการใหเ้งินสนบัสนนุนัน้ได ้

 
ทัง้นี ้บคุลากรของบรษัิทฯ (“ผูร้อ้งขอ”) จะตอ้งปฏิบตัิตามขัน้ตอนการใหเ้งินสนบัสนนุ ดงันี ้

1. ผู้ร ้องขอต้องจัดทําแบบฟอร์มการให้ความช่วยเหลือทางการเมื อง เพื่ อสาธารณ ประโยชน์ / บริจาค 

เพื่อการกุศล / เงินสนับสนุน (“แบบฟอรม์”) โดยระบุช่ือหน่วยงานที่รบัเงินสนับสนุน ซึ่งรวมถึงทรพัย์สินของบริษัทฯ และ

วตัถปุระสงคข์องโครงการพรอ้มแนบเอกสารประกอบการพิจารณาทัง้หมดเสนอใหก้รรมการผูจ้ดัการเป็นผูอ้นมุตัิในแบบฟอรม์

ก่อนเริม่ดาํเนินการ 

2. กรรมการผูจ้ดัการสอบทานแบบฟอรม์ เพื่อใหม้ั่นใจว่าวตัถปุระสงคข์องการใหเ้งินสนบัสนนุซึ่งรวมถึงทรพัยส์ินของ

บริษัทฯ เป็นไปตามแนวทางปฏิบัติสาํหรบัการให้เงินสนับสนุน และพิจารณาอนุมัติหากการขอเงินสนับสนุนเป็นไปตาม

แนวทางปฏิบตัิของบรษัิทฯ 

3. ผูร้อ้งขอตอ้งมีหลกัฐานการใหเ้งินสนบัสนุนท่ีเพียงพอ เช่น หนงัสือขอบคณุจากหน่วยงานท่ีรบัเงินสนบัสนนุรูปถ่าย

การจดัโครงการ เป็นตน้ เพื่อเป็นหลกัฐานการใหเ้งินสนบัสนนุหลงัจากดาํเนินการใหเ้งินสนบัสนนุแลว้ หากพิสจูนไ์ดว้่าการให้

เงินสนบัสนนุไมเ่ป็นไปตามแนวทางปฏิบตัิของบรษัิทฯ หรอืใชเ้ป็นขอ้อา้งหรือเสน้ทางสาํหรบัการติดสินบน และ/หรอื ทจุรติคอร์

รปัชนั บรษัิทฯ จะลงโทษผูก้ระทาํผิดตามมาตรการสงูสดุ 

4. กรณีการให้เงินสนับสนุนหน่วยงาน หรือองค์กรใด ที่ผ่านการอนุมัติ โดยคณะกรรมการบริษัท และ/หรือ 

คณะกรรมการบรหิารแลว้ จะไมต่อ้งดาํเนินการตามขอ้ 1. - ขอ้ 3. ขา้งตน้ 

5. ฝ่ายกาํกบัการปฏิบตัิงานสอบทานหลกัฐานการใหเ้งินสนบัสนนุและจดัเก็บขอ้มลูเขา้แฟม้เอกสาร 

6. ฝ่ายตรวจสอบภายในตรวจสอบกระบวนการใหเ้งินสนับสนุนเป็นประจาํทุกปีเพื่อใหม้ั่นใจว่ากระบวนการใหเ้งิน

สนบัสนนุมีประสทิธิภาพ ประสทิธิผล และการควบคมุภายในที่เหมาะสม 
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ระยะเวลาการทบทวนแนวทางและข้ันตอนปฏิบัติ 
 

แนวทางและขัน้ตอนปฏิบตัิสาํหรบัการใหเ้งินสนบัสนนุจะไดร้บัการทบทวนเป็นประจาํทกุปี  
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ภาคผนวกที ่1 แบบฟอรม์การให้ความช่วยเหลือทางการเมืองเพือ่สาธารณประโยชน ์บริจาคการกุศล เงินสนับสนุน 

แบบฟอรม์การให้ความชว่ยเหลือทางการเมืองเพือ่สาธารณประโยชน ์/ บริจาคเพื่อการกุศล / เงนิสนับสนุน 
(Political, Charitable Contribution / Sponsorship Form) 

วันที่ (Date) ……………………………………….  

 󠄀 󠄀󠄘   󠄀การให้ความช่วยเหลือเพื่อสาธารณประโยชน ์ 󠄀󠄘  󠄀 󠄀การบริจาคเพื่อการกุศล 󠄘 การให้เงนิสนับสนุน 

ผู้ร้องขอ : …………………………………………………   ต าแหน่ง : ………………………………………………. ลงนาม : ……………………………………………... 
ผู้สอบทาน (ผู้บังคับบัญชา) : ………………………………... ต าแหน่ง : ………………………………………..……. ลงนาม : ……………………………………………...  

   
ผู้อนุมัติ : ……………………………………………… ต าแหน่ง : ……………………………………………. ลงนาม : …………………………………………………          
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วันที่จะใหค้วามชว่ยเหลือ บริจาค
ให้เงนิสนับสนุน 

องคก์รที่จะช่วยเหลอื / 
บริจาค / ให้เงนิสนับสนุน 

วัตถุประสงค ์ ประเภท / รายการที่จะ
ช่วยเหลือ บริจาค หรือ

สนับสนุน 

มูลค่ารายการ 
(รวม VAT) 

ชื่อเอกสารอ้างอิงกอ่นเร่ิม
กิจกรรมจากองคก์รที่จะ

ช่วยเหลือ บริจาค 
สนับสนุน 

      
      
      
รวมทั้งสิน้ (รวม VAT) 
หมายเหต ุ

 การใหค้วามชว่ยเหลอืทางการเมอืงเพื่อสาธารณประโยชนโ์ดยการรอ้งขอจากหนว่ยงานภาครฐั 

 การบรจิาคเพื่อการกศุล เพื่อประโยชนต์อ่สงัคมอยา่งแทจ้รงิ ในนามบรษัิทฯ บรจิาคใหก้บัมลูนิธิ องคก์รสาธารณะกศุล วดั โรงพยาบาล หรอืองคก์รเพื่อประโยชนต์อ่สงัคมที่มใีบรบัรอง 

 การใหเ้งินสนบัสนนุ 

 การใหค้วามชว่ยเหลอืทางการเมอืงเพื่อสาธารณประโยชน ์การบรจิาคเพื่อการกศุล การใหเ้งินสนบัสนนุ จะตอ้งไดร้บัอนมุตัจิากกรรมการผูจ้ัดการใหแ้บบฟอรม์นี ้ก่อนเริม่ดาํเนินการ 


