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แนวทางและข้ันตอนปฏิบัตสิาํหรับการบริจาคเพือ่การกุศล 
 

เพื่อเป็นการตอบแทนและคืนประโยชนส์ู่สงัคม บริษัท แรบบิท ประกันชีวิต จาํกัด (มหาชน) (“บริษัทฯ”) สามารถ

บริจาคเพื่อการกุศลซึ่งอาจอยู่ในรูปแบบของตัวเงิน หรือรูปแบบอื่น ๆ (อาจรวมถึงการให้ใช้พืน้ที่อาคาร โดยไม่คิดค่าใช้  

จ่ายใด ๆ) อยา่งไรก็ตาม เพื่อใหม้ั่นใจวา่การบรจิาคเพื่อการกศุลเป็นไปอยา่งโปรง่ใสและมีเปา้หมายเพื่อการกศุล ไมถ่กูนาํไปใช้

เป็นวิธีการหลกีเลีย่งในการใหส้ินบน หรือเพื่อคาดหวงัผลประโยชนห์รอืสิง่อื่นใดเป็นการตอบแทนที่อาจพิจารณาไดว้่าเป็นการ

ทจุรติและคอรร์ปัชนั บรษัิทฯ จึงกาํหนดแนวทางและขัน้ตอนปฏิบตัิสาํหรบัการบรจิาคเพื่อการกศุล ดงันี ้ 

1. การบริจาคเพื่อการกุศลจะตอ้งมีวตัถปุระสงคเ์พื่อการสาธารณกุศลและทาํประโยชนต์่อสงัคมอย่างแทจ้ริง

โดยไมถ่กูนาํไปใชเ้พื่อหลีกเลี่ยงในการใหส้นิบน หรอืเพื่อคาดหวงัผลประโยชนห์รอืสิ่งอื่นใดเป็นการตอบแทนโดยมิชอบที่อาจ

พิจารณาไดว้่าเป็นการทุจริตและคอรร์ปัชัน ยกเวน้การประกาศเกียรติคุณตามธรรมเนี ยมปฏิบัติทั่วไป เช่น การติดตรา

สญัลกัษณ ์(Logo) หรอืเครือ่งหมาย การประกาศรายช่ือ ณ สถานที่จดังานเพื่อการประชาสมัพนัธ ์เป็นตน้ 

2. การบริจาคเพื่อการกุศลตอ้งกระทาํในนามบรษัิทฯ เท่านัน้ โดยการบรจิาคเพื่อการกุศลตอ้งเป็นมลูนิธิองคก์ร

สาธารณะกุศล วดั โรงพยาบาล สถานพยาบาล หรือองคก์รเพื่อประโยชนต์่อสงัคมที่มีใบรบัรอง หรือเช่ือถือได ้สามารถ

ตรวจสอบได ้หรอืเป็นกิจกรรมที่จดัขึน้โดยกลุม่บรษัิทฯ 

3. การบริจาคเพื่อการกุศล ต้องพิสูจนไ์ด้ว่ามีกิจกรรมตามโครงการเพื่อการกุศลดังกล่าวจริง และสามารถ

ตรวจสอบการบรจิาคเพื่อการกศุลนัน้ได ้

ทัง้นี ้บคุลากรของบรษัิทฯ (“ผูร้อ้งขอ”) จะต้อ้งปฏิบตัิตามขัน้ตอนการบรจิาคเพื่อการกศุล ดงันี ้ 

1. ผูร้อ้งขอตอ้งจัดทาํแบบฟอรม์การใหค้วามช่วยเหลือทางการเมืองเพื่อสาธารณประโยชน ์/ บริจาคเพื่อการ

กุศล / เงินสนับสนุน (“แบบฟอรม์”) โดยระบุช่ือหน่วยงานรบับริจาค และวตัถุประสงคข์องการบริจาค พรอ้มแนบเอกสาร

ประกอบการพิจารณาทัง้หมดเสนอเพื่อขออนมุตัิจากกรรมการผูจ้ดัการ  

2. กรรมการผูจ้ดัการสอบทานแบบฟอรม์และเอกสารประกอบเพื่อใหม้ั่นใจวา่วตัถปุระสงคข์องการบรจิาคเป็นไป

ตามแนวทางปฏิบตัิในการบรจิาคเพื่อการกศุล และพิจารณาอนมุตัิ หากการขอบรจิาคเป็นไปตามแนวทางปฏิบตัิของบรษัิทฯ 

3. ผูร้อ้งขอตอ้งมีหลกัฐานการบริจาคเพื่อการกุศลที่เพียงพอ เช่น หนงัสือขอบคณุจากหน่วยงานรบับรจิาค รูป

ถ่ายการบริจาค เป็นตน้ เพื่อเป็นหลกัฐานการบริจาคเพื่อการกุศลหลงัจากดาํเนินการบริจาคแลว้ ทัง้นี ้หากพิสจูนไ์ดว้่าการ

บริจาคเพื่อการกุศลนัน้ไม่เป็นไปตามแนวทางปฏิบตัิของบริษัทฯ หรือใชเ้ป็นขอ้อา้งหรือเสน้ทาง สาํหรบัการติดสินบน และ/

หรอื การทจุรติคอรร์ปัชนั บรษัิทฯ จะลงโทษผูก้ระทาํผิดตามมาตรการสงูสดุ 

4. กรณีการบรจิาคเพื่อการกศุล ซึ่งผ่านการอนมุตัิโดยคณะกรรมการบรษัิท และ/หรือ คณะกรรมการบรหิารแลว้ 

จะไมต่อ้งดาํเนินการตามขอ้ 1. - ขอ้ 3. ขา้งตน้ 

5. กรณีการบรจิาคเพื่อการกศุลในรูปแบบของตวัเงินใหฝ่้ายบญัชีมีหนา้ที่สอบทานหลกัฐานการบริจาคเพื่อการ

กศุล 

6. ฝ่ายกาํกบัการปฏิบตัิงานสอบทานหลกัฐานบรจิาคเพื่อการกศุล และจดัเก็บขอ้มลูเขา้แฟม้เอกสาร 
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7. ฝ่ายตรวจสอบภายในตรวจสอบกระบวนการบริจาคเพื่อการกุศลเป็นประจําทุกปี ทั้งนี ้เพื่อให้มั่นใจว่า

กระบวนการบรจิาคเพื่อการกศุลมีประสทิธิภาพ ประสทิธิผล และการควบคมุภายในที่เหมาะสม 
 

ระยะเวลาการทบทวนแนวทางและข้ันตอนปฏิบัต ิ
แนวทางและขัน้ตอนปฏิบตัิสาํหรบัการบรจิาคเพื่อการกศุลจะไดร้บัการทบทวนเป็นประจาํทกุปี 

 
 

**************************************************************** 
 
 
 
 



 

 

 
 

ภาคผนวกที ่1 แบบฟอรม์การให้ความช่วยเหลือทางการเมืองเพือ่สาธารณประโยชน ์บริจาคการกุศล เงินสนับสนุน 
แบบฟอรม์การให้ความชว่ยเหลือทางการเมืองเพือ่สาธารณประโยชน ์/ บริจาคเพื่อการกุศล / เงนิสนับสนุน 

(Political, Charitable Contribution / Sponsorship Form) 
วันที่ (Date) ……………………………………….  

  󠄘  การใหค้วามช่วยเหลือเพื่อสาธารณประโยชน ์    󠄘    การบริจาคเพื่อการกุศล     󠄘  การให้เงนิสนับสนุน 

ผู้ร้องขอ : …………………………………………………       ตาํแหน่ง : ………………………………………………. ลงนาม : ……………………………………………... 
ผู้สอบทาน (ผู้บังคับบัญชา) : ………………………………... ตาํแหน่ง : ………………………………………..……. ลงนาม : ……………………………………………...  

   

 
ผูอ้นมุตัิ : ……………………………………………… ตาํแหน่ง : ……………………………………………. ลงนาม : …………………………………………………          
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วันที่จะใหค้วามชว่ยเหลือ บริจาค
ให้เงนิสนับสนุน 

องคก์รที่จะช่วยเหลอื / 
บริจาค / ให้เงนิสนับสนุน 

วัตถุประสงค ์ ประเภท / รายการที่จะ
ช่วยเหลือ บริจาค หรือ

สนับสนุน 

มูลค่ารายการ 
  (รวม VAT) 

ชื่อเอกสารอ้างอิงกอ่นเร่ิม
กิจกรรมจากองคก์รที่จะ

ช่วยเหลือ บริจาค 
สนับสนุน 

      
      
      

รวมทั้งสิน้ (รวม VAT) 
หมายเหต ุ

 การใหค้วามชว่ยเหลอืทางการเมอืงเพื่อสาธารณประโยชนโ์ดยการรอ้งขอจากหนว่ยงานภาครฐั 

 การบรจิาคเพื่อการกศุล เพื่อประโยชนต์อ่สงัคมอยา่งแทจ้รงิ ในนามบรษัิทฯ บรจิาคใหก้บัมลูนิธิ องคก์รสาธารณะกศุล วดั โรงพยาบาล หรอืองคก์รเพื่อประโยชนต์อ่สงัคมที่มใีบรบัรอง 

 การใหเ้งินสนบัสนนุ 

 การใหค้วามชว่ยเหลอืทางการเมอืงเพื่อสาธารณประโยชน ์การบรจิาคเพื่อการกศุล การใหเ้งินสนบัสนนุ จะตอ้งไดร้บัอนมุตัจิากกรรมการผูจ้ัดการใหแ้บบฟอรม์นี ้ก่อนเริม่ดาํเนินการ 


